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Secretaria de Modernizacion Administrativa
MINISTERIO DE MODERNIZACION

Resolucién 13/2016
Sistema de Gestion Documental Electrénica. Nomenclatura.
Bs. As., 19/07/2016

VISTO el Expediente N° EX-2016-00103773- -APN-SECMA#MM, la Ley de Ministerios (texto ordenado
por Decreto N° 438 del 12 de marzo de 1992) y sus modificatorias, la Ley N° 25.506, los Decretos Nros.
434 del 1° de marzo de 2016 y 561 del 6 de abril de 2016, las Resoluciones Nros. 65 del 21 de abril de
2016, 101 del 26 de mayo de 2016 y 171 del 19 de julio de 2016 del MINISTERIO DE MODERNIZACION,
las Resoluciones Nros. 3 del 21 de abril de 2016, 4 del 9 de mayo de 2016, 7 del 2 de junio de 2016y 9
del 29 de junio de 2016 de la SECRETARIA DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA del MINISTERIO
DE MODERNIZACION, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 25.506 de Firma Digital, reconoce la eficacia juridica del documento electrénico, la firma
electrénica y la firma digital, y en su articulo 48 establece que el Estado Nacional, dentro de las
jurisdicciones y entidades comprendidas en el articulo 8° de la Ley N° 24.156, promovera el uso masivo
de la firma digital de tal forma que posibilite el tramite de los expedientes por vias simultaneas,
busquedas automaticas de la informacién y seguimiento y control por parte del interesado, propendiendo
a la progresiva despapelizacion.

Que la Ley de Ministerios N° 22.520 y modificatorias, en su articulo 23 octies establece las competencias
del MINISTERIO DE MODERNIZACION entre las cuales se encuentra la de disefiar, coordinar e
implementar la incorporacion y mejoramiento de los procesos, tecnologias, infraestructura informatica y
sistemas y tecnologias de gestion de la Administracion Pablica Nacional.

Que el Decreto N° 434 del 1° de marzo de 2016 que aprueba el PLAN DE MODERNIZACION DEL
ESTADO, contempla el PLAN DE TECNOLOGIA Y GOBIERNO DIGITAL que propone implementar una
plataforma horizontal informatica de generacidon de documentos y expedientes electronicos, registros y
otros contenedores que sea utilizada por toda la administracién a los fines de facilitar la gestion
documental, el acceso y la perdurabilidad de la informacion, la reducciéon de los plazos en las
tramitaciones y el seguimiento publico de cada expediente.

Que el Decreto N° 561 del 6 de abril de 2016, aprueba la implementacién del sistema de Gestién
Documental Electréonica (GDE) como sistema integrado de caratulaciéon, numeracion, seguimiento y
registraciéon de movimientos de todas las actuaciones y expedientes del Sector Publico Nacional,
actuando como plataforma para la implementacién de gestidon de expedientes electrénicos.
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Que el mencionado Decreto, ordena a las entidades y jurisdicciones enumeradas en el articulo 8° de la
Ley N° 24.156 que componen el Sector Publico Nacional la utilizacion del sistema de Gestion Documental
Electrénica - GDE para la totalidad de las actuaciones administrativas, de acuerdo al cronograma que fije
el MINISTERIO DE MODERNIZACION.

Que el articulo 6 del Decreto N° 561/16, faculta a la SECRETARIA DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA del MINISTERIO DE MODERNIZACION a dictar las normas complementarias,
aclaratorias y operativas necesarias para la implementacion del sistema de GESTION DOCUMENTAL
ELECTRONICA (GDE) y el funcionamiento de los sistemas informaticos de gestién documental.

Que la Resolucion N° 3/16 de la SECRETARIA DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA del
MINISTERIO DE MODERNIZACION aprueba la implementacion de los mddulos “Comunicaciones

Oficiales”, “Generador de Documentos Electrénicos Oficiales” (GEDO) y “Expediente Electronico” (EE)
todos del sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE).

Que las Resoluciones Nros. 4/16 y 9/16 de la SECRETARIA DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
aprueban la inclusién de distintos procedimientos al Nomenclador de Tramites del Sistema de Gestién
Documental Electronica (GDE).

Que las Resoluciones Nros. 65/16, 101/16 y 171/16 del MINISTERIO DE MODERNIZACION establecen
los cronogramas de implementacion de los distintos modulos del sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE).

Que en consecuencia resulta necesario incluir en el Nomenclador de Tramites del Sistema de Gestién
Documental Electrénica (GDE) aquellos procedimientos que deberan realizarse a través del modulo
EXPEDIENTE ELECTRONICO (EE).

Que la DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS de la SUBSECRETARIA DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA del MINISTERIO DE MODERNIZACION ha tomado la intervencién
que le compete.

Que la presente medida se dicta en virtud de las facultades conferidas por el Decreto N° 561/16.

Por ello,

EL SECRETARIO DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
DEL MINISTERIO DE MODERNIZACION
RESUELVE:

ARTICULO 1° — Inclayase en el Nomenclador de Tramites del sistema de Gestién Documental
Electronica - GDE, los siguientes procedimientos:

1) Creacion de cargo extraescalafonario y designacion.

2) Contratacion Articulo 9 del Decreto N° 1421/02.

3) Contratacion Decreto N° 2345/08 con financiamiento externo.

4) Contratacion Decreto N° 2345/08 sin financiamiento externo.

5) Aprobacién de estructuras organizativas de Primer Nivel Operativo.
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6) Aprobacién de estructuras organizativas de Segundo Nivel Operativo.
7) Modificacion del Decreto N° 357/2002 - Organigrama de aplicaciéon de la Administracion Publica
Nacional.

8) Modificacion del Nomenclador de Funciones Ejecutivas - Incorporacion y Reasignacion.
9) Modificacion del Nomenclador de Funciones Ejecutivas - Homologacion, Ratificacion y Derogacion.
10) Funcion Ejecutiva Designacién Transitoria.

11) Solicitud de intervencién de proyecto tecnoldgico.

12) Derecho de acceso a la informacion.

13) Apoderamiento de Abogados del Cuerpo de Abogados del Estado.
14) Convenios.

15) Reencasillamiento y reubicacion agente.

16) Caja chica Rendicion.

17) Caja chica Solicitud.

18) Reintegro de gastos.

19) Designacion Planta Permanente.

20) Autorizacion Gastos Fondo Rotatorio.

21) Autorizacion Gastos.

22) Oficio Judicial.

23) Liquidacion General de Haberes.

24) Liquidacién Complementaria de Haberes.

25) Autorizacién Anticipo de Fondos.

26) Reclamo agente.

27) Cese de servicios Jubilacion.

28) Cese de servicios Fallecimiento.

29) Cese de servicios Renuncia.

30) Adscripcion Agente.

31) Transferencia Agente.

32) Licencia Especial.

33) Solicitud de créditos INAP.

34) Plan Anual de Capacitacion.

35) Prérroga Plazo de Jubilacion Agente.

36) Reclamo de haberes.

37) Solicitud del pago de Unidades Retributivas.

38) Delegacion de firma.

39) Solicitud de pasajes y viaticos nacionales.

40) Reconocimiento de Servicios.

41) Solicitud de autorizacion apertura cuenta oficial.

42) Solicitud de apertura de cuenta recaudadora CUT.

43) Solicitud de adecuacion de denominacion de cuentas.

44) Solicitud de prérroga para operar cuenta bancaria.

45) Solicitud de cierre de cuenta recaudadora CUT.

46) Solicitud de incremento de fondo rotatorio.

ARTICULO 2° — Los siguientes organismos deberan tramitar exclusivamente mediante el médulo de
EXPEDIENTE ELECTRONICO (EE) los procedimientos detallados en el articulo precedente:

- JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS

- SECRETARIA LEGAL Y TECNICA DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION
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- MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

- MINISTERIO DE MODERNIZACION

- MINISTERIO DE JUSTICIAY DERECHOS HUMANOS

- MINISTERIO DE PRODUCCION

- MINISTERIO DE ENERGIA

- MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA

- MINISTERIO DE COMUNICACIONES

- MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

- MINISTERIO DE DEFENSA

- MINISTERIO DEL INTERIOR, OBRAS PUBLICAS Y VIVIENDA,

- SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS del MINISTERIO DEL INTERIOR, OBRAS PUBLICAS Y
VIVIENDA,

- INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS (INDEC), dependiente del MINISTERIO DE
HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS DE LA NACION, y

- SINDICATURA GENERAL DE LA NACION (SIGEN).

ARTICULO 3° — Comuniquese, publiquese, dése a la Direccion Nacional del Registro Oficial y
archivese. — Eduardo Martelli.

Fecha de publicacion: 21/07/2016
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